(GESTION DE FICHIERS

Partage et téléchargement sécurisé de vos documents

Accueil | & Tableau de bord | ) Mon espace personnel | Entreprise | Admin | Jﬂl m 4 Rechercher @I
Emmanuelle Juliane
i Mes espaces collaboratifs
Mes messages (2)
B envenue ““Beconnecter

“ Application intégrée pour la
gestion et le partage de tous Dossier actuel : Nearbee > Dir 3 Trier par | Nom v
vos types de fichiers.

EM & Fic 1jpg Mom: | Fic3

2 n Extension :  .doc |M|
Projet 1 E Fic 2.xls Taille ; 145 ko
Late d'enwoi @ 10 - 02 - 2010

¥ Administration
] ‘\ Fictior

Solution accessible via
Internet. | @njnuler| | Partager |

LA

[P Far Kira Parizot
Nearbee > [ | fiche.pdf Statistiques: 9
<, Commentaire © 4
” )_‘l Recherch — Version 1.2
s chercher z A 2
Projet 2 ‘A Fic 3.doc FN IS [ Pusdinfos | [ Partager
5;.3‘ Toto ppt
[5 4 commentaires
E Tata.zls B Visiteur : Test -

B Wisitaur (Herum advand
— Ll

(&

ati o

Confidentiel — Tous droits de reproduction réservés Juillet 2010 - neorbe\a



Application disponible dans

toutes nos offres On Demand
et dans les plateformes Métiers

Introduction

L ’application « Gestion de fichiers » vous permet d’organiser vos fichiers, d’autoriser le partage d’un ou plusieurs
dossiers dans chaque espace collaboratif et d’obtenir des statistiques sur les téléchargements effectués.

Selon les droits qui leur sont attribués, les collaborateurs ou vos clients et vos partenaires pourront accéder a des
dossiers de fichiers , consulter et/ou télécharger les documents .

. — Paramétrez le service de
Organisez le stockage de Partagez vos fichiers en toute . .
gestion de fichiers selon vos

tous vos types de sécurité grace a une gestion fine ”
N préférences pour chacun de
documents des droits d’acces .
vos espaces collaboratifs
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() Une interface simple et accessible

() Nouveau! Affichage des détails d’un fichier
(poids, historiques, etc.)

@ Insertion de commentaires
() Organisation des favoris
L
L
L
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Organisez le stockage de vos fichiers

Organisation en répertoires

 Organisez facilement vos
dossiers en répertoires et
sous-répertoires grace au
glisser-déposer.

* 4 modes de tri:
-Nom
- Date
- Taille

- Type

neorbe‘é:
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O Services Dossier actuel : Nearbee > Dir 3
= Wiki X Administration H‘ EM b Fict Mom: | Fic3
= Blog W Fictier b Projet1 b Fc2 Bkl [ Ervegitrer |
Taille: 145 ke
= Fichier A | Projet 2 Fic3 > Dats d'enwai: 10-02 - 2010
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Les types de fichiers

Tous les types de fichiers
sont acceptés :

* Image

* Document Excel
* PDF

* Document Word
* Powerpoint...

... mais aussi vos documents
graphiques (Photoshop,
[llustrator, etc.)

& Fic 1y

m Fic 2.xls

[l
fiche.pdf

Ij-?a Fic 3.doc
ﬁ
%
]
(&

I

\ 0 Supprimer

Organisez le stockage de vos fichiers

[E Enregistrer

= Couper
) | Copier

[ Renommer

& Partager
Ajouter aux favoris
— Add un commentaire

0 Propriétés

Accédez au menu complet pour agir sur ce fichier

plusieurs commentaires

Indique que I’élément a subi une modification par un tiers

Indique que des utilisateurs ont laissé un ou
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L'affichage des propriétés
permet de visualiser en un
coup d’ceil :

* Le type de document

* Son poids

* L'auteur et la date

* Les statistiques sur ce
fichier (nombre de
téléchargements)

e La version actuelle

Organisez le stockage de vos fichiers

Affichage des détails d’un fichier

sdmin | 10l BN ClEE e o]
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Deconnecter

* En cliquant sur « Plus
d’infos », I’historique
complet des mises en ligne
de versions successives
s’affiche, ainsi que les
statistiques de
téléchargement du
document.

O Services

Dossier actuel : Hearbee > Dir 3

= wiki
= Blog
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= Forum
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Version: 1.2
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AD»

3 1.1 le 03-04-10 par Wahrol Andy
VA0 le 01-04-10 par Wahrol Andy

, % Téléchargements effectués :

» Le 02-01-10 par Lisa Ekdal

* Le 12-12-09 par Pascal Bouton

» Le 02-11-09 par Maxime Louarn

¥ Visiteur

» Visiteur

adventum praedocti specul
rectares militum tessera

st commentaires commentaires 2

Ajouter un commentaire
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¢ Possibilité de laisser des
commentaires.

e Un clic droit sur le fichier
permet également de

déposer des commentaires.

Organisez le stockage de vos fichiers

Insertion de commentaires

Dossier actuel : Mearbee > Dir 3

3 Administration
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Ajouter un commentaire |

J
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* Dans chaque espace
collaboratif, signalez vos
fichier favoris pour les
retrouver d’un clic, dans

Organisez le stockage de vos fichiers

Gagnez du temps avec I'organisation des favoris

votre rubrique « Favoris ». OhO»
nregistrer

¢ Dans la liste des fichiers, e

I'étoile jaune indique vos opier

favoris. o ommer
upprimer
artager
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@ Ouvrez vos dossiers a vos collaborateurs

@ Un paramétrage précis des droits d’acces
pour gérer le cas par cas

O Méthodologie
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Partage des fichiers et gestion des droits

Ouvrez vos dossiers a vos collaborateurs

° Partagez un dOSSIer pour ueil | & Tableau de bord | & W Admin | J_]_u §
autoriser un profil, un type ﬂ o e,
de droits (ex: les auteurs neorbe‘éﬂ Ho e
dans cet espace) ou des Bienvenue
personnes choisies parmi la
liste des membres de O Services Dossier actuel : Nearbee > Dir 3 Trier par | Mom |v]
’ . N
I'espace collaboratif a o T y— § o Partags [}
visionner et télécharger son e W Fichier W Prajett (o=
contenu — —— Modification des droits de partage : .
. m Fichier | “]j 3
 Forum [ partager | : e T~y |
Modifier .~ |
/4 Rechercher : E
Maodifier Tout le monde Partager
Modiier /| | wr
Renommer Tout le monde E
todifier -:
um praedocti spaoul |
Déplacer Tout le monde militum tessera |
f N Modifier /: aires commentaires 3
Supprimer Tout le monde | 3
11 Pour chaque dossier que vous partagez, choisissez si vous p—
m q q partagez, ° e e o]
voulez ou non autoriser : Ficudr un canmentairs
e Le téléchargement,
¢ La modification,
e Le renommage du fichier,
e Son déplacement ou encore sa suppression. _
\. J
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Partage des fichiers et gestion des droits

Un paramétrage précis des droits d’acces

Dossier actuel : Nearbee > Dir 3 Trier par Mom Adl
% Administration K Em Partage [ |
| Modification des droits de partage :
Projet 2 - 2010
| ﬁnjuuter| | Partager | & Pro B ra Parisot
| Nearbee Enregistrer Tout le monde
B Modifier
/4~ Rechercher : |
Modifier Tout, Autoriser a Partager |
Cesg personnes : ‘J
Renommer Tout| [ Ertrer un nom +
Ces profils: |
| Tout le monde v T praedocti specul |
Déplacer Tout — tum tessera
Ces droits : 2z commentaires 3
[ Suteurs b EJ e
Supprimer Tout| | icte :
( [Theo Elair x] [Ledeur }(]
Possibilité de choisir les pictogrammes a utiliser :
Lter un commentaire
I Annuler I [ Walider ]
W ou & Dossier privé : Seul le propriétaire peut visionner ce dossier
by ou {b Dossier partagé : Dossier que vous avez mis en partage
J i @ Pour info : Quand un dossier est partagé, tout
h ou & Dossier publlc : Dossier partagé par d’autres membres e son contenu 'est également, selon les mémes
droits d’acces et les mémes restrictions.
L
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Partage des fichiers et gestion des droits

Méthodologie

Pour ajouter un nouveau

Q Services
fichier dans un espace de la —
plateforme : - Blog

-- Fichier

* QOuvrez I'application !
« Gestion de fichiers » de cet @
espace (1)

e Cliquez sur « Ajouter » (2)

e Paramétrez la boite de
téléchargement et allez
chercher le fichier dans votre
ordinateur en cliquant sur
« Parcourir » (3)

e Puis cliquez sur « Démarrer
le téléchargement » pour
finaliser la procédure (4)

Dossier actuel : Nearhee » Dir 3
% ndministration B Em | Fic1

. Projet 1 I Fic2

Trier par | Nom ¥

Mom: ‘ Fic 3

Enregistrer

Extension : doc

@ Ajouter Partager Téle

Taille : 148 ko
m Date d'enwai = 0. 02 - 20410
Par Kira Parisot

En cas de fichier déja existant: ® Ecraser (Renommer OAnnuler
}3 er n
[_Parcouri | Demarrer;

|C:J’ Mes Photas f DECE7E.JPG

Iechargement
[ ‘ 3 ’ Parcaurir g
L —
Téléchargement B
En cas de fichier déjd existant: @ Ecraser O Renommer CAnnuler o
7T | DSC678.JPG
Téléchargement réussi z
DSC679.JPG ~ L
T&nnaler| Chargement en cours | 1
Téléchargement en cours — 258 Ko of 380 Ko '— .

- Vis

Le téléchargement commence alors automatiquement.

Vous pouvez en suivre la progression grace a la jauge.

Statistiques: @
ommentaire : 4
Wersion: 1.2

Flus d'infos Partager

4 commentaires

Misiteur © Test

Ajouter un commentaira

@ Une fois le fichier mis en ligne, vous pourrez
le partager en sélectionnant le bouton
« Partager » (cf. étape 2)
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@ Gestion des utilisateurs

@ Gestion des préférences

() Choix des types de fichiers acceptés

Confidentiel — Tous droits de reproduction réservés Juillet 2010 - ne(]rbe\é(



Administration et paramétrage

Gestion des utilisateurs

Attribuez des droits aux Administration

membres de votre espace < Administration m Préférences Fichiers

pour déterminer les P
.| Fichier

personnes ou les types de p Recherch Déposer des fichiers : Tout le monde Commenter : Auteurs, lecteurs
o . Chercher
profils qui peuvent : o tonae
oIt er
= F 3 : X Ces personnes :

. DépOSEI’ des fichiers Creer des liens : ?:té:ﬁ:s!van, Theo Blair, Happy Fupprimer : | Entrer un nom lEJ
* Créer des liens Modifiar Ces profils: -

.ge . P ] | Tout = monde [*] |1J
‘ MOdlfle_r' copler,. deplacer Modifier : Tout le monce Partager : Ces droits :
ou supprimer un ficher ou un [Futeurs ™
dossier Modifler ~ Liste :
° AJOUter dES commentalres Copier / déplacer : Alteurs, Terry Yannick, Léa Favoris : |Theo Bl | |Lecteur X |

. Grégaire
* Partager des dossiers
mModitier o~ =

* Ajouter a ses favoris . | | onuter || velicer
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Administration et paramétrage

Maitrisez vos capacités de stockage

. . N Administrati
L’application est entierement S
, :
paramétrable, ce qui vous So—
| Fichier

permet notamment de
limiter la taille maximum
des fichiers ou encore de
choisir les types de fichiers
acceptés.

/4 Rechercher

—> Vous vous assurez que les
membres fassent un usage
modéré de 'application et
maitrisez vos capacités de
stockage.

Utilisateurs Fichiers

Préférences

Iho

Taille mazimum des envois : ———————————

Durée max des exécutions : | 180 Secandes

Partage : (v restrictit ¢ ouvert

Afficher les icones

O Séparer l'adresse par des "

Utilisateurs Préférences

Activer le clique droit (menu contextuel)

Confirmer chague action

Gestion de type de fichier admissible par I'application :

© Acceptertous les types de fichiers

= Uniguement ces fichiers

Extension Type
.ipeq Image Jpeg
‘ .Bmp Image Bitmap
28 [ps Fichier PastScript

| @ Ajouter |

Annuler alide
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Une offre complétement
infogérée, redondée et
sécurisee

La société

Nearbee est la marque donnée a une
offre de plateformes collaboratives et

communautaires, accessible via le réseau
Internet.

Les développements du progiciel ont
démarré en 2005, pour donner naissance
a la société Adesse en 2007.

Une équipe de 12 développeurs continue
d’étre mobilisée pour les évolutions du
progiciel.

Le principal objectif de nos plateformes
est de fournir des bénéfices concrets sur
les échanges et partages entre les
collaborateurs, les partenaires et les
clients selon le degré d’'ouverture
souhaité.

Résultats

e Des portails collaboratifs orientés
«Métiers» ;

e Des portails collaboratifs intuitifs et
personnalisables ;

o Aujourd’hui, Nearbee c’est une
quarantaine de collaborateurs répartis
sur 4 sites.

Qui Sommes-nous ?

Un interlocuteur unique :
votre Chef de projet

Dans un premier temps, le Chef de projet
organise et formalise les spécifications
fonctionnelles des applications,
fonctionnalités et processus du portail.

Apres acceptation du cahier des charges
par le client et sous I'encadrement du
Directeur des projets, le Chef de projet
organise une équipe technique pour les
développements, le paramétrage et le
déploiement du portail collaboratif.

Le client est invité dans l'application qui
permet d’organiser et d’assigner toutes
les taches du projet aux différents profils.
En plus des notifications e-mails regues
automatiquement, il est possible de
connaitre a tout moment I'avancement du
projet.

Apres le déploiement du portail, le Chef
de projet reste I'interlocuteur unique
pour organiser et intégrer les évolutions
mineures et majeures exprimées par les
utilisateurs ou proposées par Nearbee.

Une société en forte
croissance

Chiffre d'affaires

2008 2009 2010 2m

Collaborateurs
20m
2010 £
2009 3
2008 B 7

Une assistance utilisateur
pédagogue

e Assistance quotidienne aux utilisateurs

de la plateforme ;

o Formation a distance et sur site ;

o Support a I'administration des droits de
la plateforme ;

e Synthése des remarques et suggestions
relatives aux aspects fonctionnels ;

e Rapports mensuels sur I'utilisation de la
plateforme (statistiques : fréquentation
et audience des contenus).

« Bénéficiez de notre support
clientéle pour vous guider
dans nos plateformes »

Chaque jour, vous étes des milliers a
utiliser les plateformes Nearbee.

Parce que les portails collaboratifs sont de
véritables outils de travail, et parce que
vous devez y avoir accés en permanence
dans des conditions optimales, nous
avons mis en place une cellule « Relation
Clients ».

Spécialiste de nos produits, le
Responsable qualité de service vous
guidera lors de vos premiers pas sur les
plateformes Nearbee. A votre écoute, il
recueille également vos souhaits et vos
remarques dans le but de faire évoluer
'ergonomie et le périmetre fonctionnel

de vos portails.
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Qui sommes-nous ?

Contactez-nous
pour en savoir plus sur notre solution
et bénéficier d’'une démonstration

0155437690

contact@nearbee.com

Visitez notre site Internet
http://www.nearbee.com y;
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