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Les scénarios d’usages

« Worflow de validation dans un Wiki »
Soumettre un document à validation avant publication
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Workflow de validation

Partie 1
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Workflow de validation
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Espace (x) Espace (y)

Brainstorming Brouillon

Utilisez votre espace personnel ou un espace projet 
pour formaliser un document destiné à être publié 
sur votre plateforme collaborative.

Partagez vos idées dans un forum

Rédigez une première version de votre document
dans une page wiki. Vous pouvez :
• Ecrire à plusieurs
• Conserver les versions successives
• Annoter et mettre des pièces jointes et des liens
• Utiliser des macros pour insérer des cartes heuristiques

Astuces :

Administration

Validation Publication

Partie publique

Sélectionnez l’espace dans lequel vous souhaitez 
publier la version finale de votre document.

L’administrateur de l’espace sera alors notifié 
qu’une publication est en attente de modération.

Il peut alors :

• Accepter le document
• Demander des corrections
• Refuser la publication

1 2 3 4 5
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Etape 1 : Soumettre un document à validation
Auteur

Un contenu rédigé avec 
le Wiki dans un espace (x) 
peut être soumis à 
modération avant 
publication définitive 
dans l’espace de 
destination (y), via le lien 
« Proposer à validation » 
dans le menu « Actions ».

L’auteur choisit alors 
l’espace dans lequel ce 
document doit être validé 
puis publié.

Workflow de validation 1 2 3 4 5
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Admin

Le document apparaît 
alors dans 
l’administration de 
l’espace dans lequel il 
doit être validé par une 
personne autorisée. Par 
défaut, il s’agit de 
l’administrateur de 
l’espace (y).

Cette dernière  peut alors 
accéder  au document à 
valider en cliquant sur 
son titre.

4

Etape 2 : Modération par une personne autorisée

Workflow de validation 1 2 3 4 5
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Etape 3 : Intervention du modérateur
Admin

Le modérateur  accède 
alors au document à 
vérifier. 

Des fonctionnalités 
d’annotation et de 
commentaires lui 
permettent de 
communiquer ses 
remarques sur cette 
première version du 
document qu’il peut :

• Accepter et publier

• Refuser

• Renvoyer à l’auteur 
pour une demande de 
correction ou de 
complément

Workflow de validation 1 2 3 4 5
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Etape 4 : Cas où des corrections sont demandées
Auteur

Dans l’éventualité où des 
corrections sont 
demandées par le 
modérateur, l’auteur du 
document  voit le statut 
de sa publication évoluer. 
Exemple : « A corriger ». 

Il accède alors à nouveau 
au document, enrichit 
des remarques et 
annotations du 
modérateur.

Après avoir effectué les 
changements 
nécessaires, il peut alors 
soumettre à nouveau son 
document à publication.

Workflow de validation 1 2 3 4 5
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Etape 5 : Validation et publication du document
Admin

Après les allers et retours 
nécessaires aux 
corrections, le 
modérateur peut 
autoriser la publication, 
c’est-à-dire que le 
document est rendu 
visible aux lecteurs de 
l’espace cible.

Une option permet de 
choisir si les 
commentaires et 
annotations associées au 
document seront ou non 
affichés eux aussi.

Workflow de validation 1 2 3 4 5
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Conclusion 

8

Etape 1 : Soumettre un 

document à validation

Etape 2 : Modération par 

une personne autorisée

Etape 3 : Intervention 

du modérateur

Etape 4 : Cas où des 

corrections sont 

demandées

Etape 5 : Validation et 

publication du document

Suite :

Une réplique du 
document original a été 
publiée dans l’espace de 
destination.

Le lien avec le document 
d’origine n’étant pas 
rompu, si l’auteur met à 
jour et enrichi sont 
document , il peut 
soumettre à nouveau 
celui-ci à validation.

Workflow de validation
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Qui sommes-nous ?

Partie 4
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Nos Références

Collaborateurs

2007          2008          2009          2010           2011           2012

42

37

23

7

2

53

Année

Chiffre d’affaires

2007      2008       2009       2010             2011 2012

2,7 M€

1,2 M€

810 K€

320 K€

20 K€

7 M€

Année
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Nous contacter

Nearbee est un éditeur de plateformes collaboratives professionnelles, à destination des 
entreprises, accessibles via le réseau Internet et un abonnement mensuel.

Nearbee offre une solution complète, du conseil à la formation.

Localisation

Hall B
15 rue Jean-Baptiste Berlier
75013 Paris, France

T. - 01.55.43.76.90
F. - 01.55.43.76.96

contact@nearbee.com
http://www.nearbee.com

Bibliothèque François Mitterrand
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